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Die Katholische Jugend Österreich (KJÖ) ist die größte konfessionelle Jugendorganisation 

Österreichs. Wir stehen für eine junge Kirche, die die Lebenssituationen junger Menschen im 

Blick hat und ihre Bedürfnisse ernst nimmt. Wir setzen uns für die gerechte Verteilung von 

Lebenschancen ein und ermutigen junge Menschen zu gesellschaftspolitischem Engagement.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine: 

Assistenz der Geschäftsführung und für das 

Fördermanagement 

(Teilzeit 15-20h/Woche) 

Deine Aufgaben 

• Unterstützung der Geschäftsführung bei ihren Tätigkeiten 

• Fördermanagement (Akquise und Abrechnung)  

• Unterstützung der Diözesen bei der Bundesjugendförderung 

• Konzipierung und Durchführung eigener Projekte in Zusammenarbeit mit der 

Geschäftsführung (z.B. Qualitätsmanagement, Organisationshandbuch) 

Das bringst du mit 

• Erfahrung im Bereich Förderungen 

• Organisationsfähigkeit und eigenverantwortliches Arbeiten 

• Kommunikationsstärke und soziale Kompetenz 

• Innovationskraft, Flexibilität und Eigeninitiative 

• gute EDV Kenntnisse (z.B. Office-Programme) 

Zusätzlich von Vorteil 

• Wirtschaftlicher Abschluss 

• Erfahrung in doppelter Buchhaltung 

• Kenntnisse im Projektmanagement 

• Kritische Loyalität zur katholischen Kirche 

• Erfahrungen in der (kirchlichen) Jugendarbeit 

Was wir bieten 

• Anstellungsbeginn ehestmöglich  

Termine für Bewerbungsgespräche sind am 12.05. & 18.05.2026 geplant. 

• Befristung: 30.06.2027, Verlängerung möglich 

• Flexibles Arbeiten: Gleitzeit; individuell gestaltbare Arbeitszeiten innerhalb des 

Arbeitsjahrs  

• Dienstort Wien, Möglichkeit zu Homeoffice 

• Weiterbildungsmöglichkeiten und Entwicklungsperspektiven 

• Ein motiviertes, junges Team und eine sinnstiftende Tätigkeit 

• Entlohnung angelehnt an das Gehaltsschema 2 der Erzdiözese Wien 
(DBO II, B2 min. 1525,68 brutto für 20 Wochenstunden); 

Überzahlung je nach Qualifikation und Vordienstzeiten möglich 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

Bitte sende deine Bewerbung ehestmöglich an:  

Katholische Jugend Österreich, z.Hd. Tobias Kirschner, Johannesgasse 16/1, 1010 Wien, 

bewerbung@kath-jugend.at 
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